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‘ QUYET PINH
Vé vi¢e ban hanh Quy dinh Ché d¢ lam viéc dbi véi nhan vién Bao vé
Truong Pai hoe Tra Vinh

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC TRA VINH

Can cr Quyét dinh sb 141/2006/QD-TTg ngay 19 thang 6 nam 2006 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée thanh lap Truong Dai hoc Tra Vinh;

Can ct Nghj dinh s6 06/2013/ND-CP ngay 09 thang Ol nam 2013 cua
Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh sb 70/2014/Qb-TTg, ngay 10 thang 12 nam 2014 cua
Thu tuéng Chinh pht ban hanh Diéu 1é Truong dai hoc;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Hanh chinh - T chire,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do lam viéc déi
vl nhan vién Bao vé tai Truong Dai hoc Tra Vinh.

Piéu 2. Truong Phong Hanh chinh - Té chue, cac don vi truc thudc
Truong va toan thé nhan vién bao vé Nha truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay kyﬁ/

Noi nhan: HIEU TRUON Gé(a

BGH; ‘
Nhu diéu 2;
- Luu VT, PTTPC.




UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TRA VINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Ché dj lam viée dbi véi nhan vién bao vé
Truwong Pai hoe Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé AII4 /OD-DHTV ngaylh thang 10 nam 2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tra Vinh

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi tugng ap dung

I. Vin ban nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, té chirc, hoat
dong, ché dd, chinh sach doi véi luc [rong bao vé thudc Truong Pai hoc Tra Vinh.

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac don vi thudce Truong co bd tri bao vé dé
truc co quan, don vi.

3. Nhan vién bao vé dang cong tac tai Truong Pai hoc Tra Vinh, bao gom
nguoi lao dong ky hop ddng lao dong cé thoi han va khong xac dinh thoi han.

Piéu 2. Muc dich

I. Tang cuong hiéu luc cong tac quan ly va nang cao chat lugng, hiéu qua lao
dong.

2. Banh gia, phan loai nhan sy hang nam va dam bao tinh cong khai, cong
béng, dan chu trong viéc thuc hién ché do, chinh sach, quyén va nghia vu cuia nhan
vién bao vé.

Piéu 3. Nguyén tic to chirc va hoat dong

1. Nhan vién bao vé lam viéc tai Truong Pai hoc Tra Vinh s€ dugc phan
cong lam viéc tai cac dia diém do Hiéu truong Nha truong quyét dinh va duoc
phan cap quan ly nhu sau:

- Nhan vién bao vé thudc Khu I: Do Phong Hanh chinh — T6 chire diéu hanh,
quan ly va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong Nha truong.

- Nhan vién bao vé thudc Khu 2 (Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc Victory,
Trung tam Nghién cuu Khoa hoc va San xudt dich vu); Khu 4 (Truong Thuc hanh
Su pham); Ky tic x4; Phong Kham Pa khoa; Trung tdm Giao duc Qudc phong —
An ninh Sinh vién; cac Trai thuc nghiém va 02 Chi nhanh: Do Trudng don vi phu
trach va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong Nha truong.



2. T chirc va hoat dong ctuia nhan vién bao vé phai thuc hién theo ding quy
dinh cua Nha truong, cia phép luat c¢é lién quan. Nghiém cdm moi hanh vi loi
dung danh nghia bao vé dé thuc hién hanh vi tréi phép luat, xam pham dén quyén
va loi ich hop phéap cua té chire, ca nhan.

Diéu 4. Nghiép vu bio vé

Nghiép vu bao vé la tong hop cac bién phap chuyén mon trang bi cho luc
luong bdo vé nham bao dam an ninh, trét tu va an toan co quan. Bién phap nghiép
vu bao vé bao gom:

- Bién phap hanh chinh.

- Bién phap quan chung.

- Bién phap tuan tra, canh gac.

Diéu 5. Huin luyén nghi€p vu bao vé

- Hang nam, can ctr vao sb luong phén bo cia don vi co chue nang va thoi
diém t6 chtre, Nha truong s€ cu luc lugng bao vé tham du.

Diéu 6. Tiéu chudn nhén vién bio vé

Coéng dan Viét Nam tir du 18 tu6i dén khong qua 60 tudi; Co ly lich rd rang;
Pham chat chinh tri, dao duc tdt; Cé trinh do hoc van tét nghiép tir trung hoc pho
thong tré 1én, c6 day du nang luc hanh vi dan su va di stc khoe dap tmg yéu cau
cong tac bao vé. Uu tién tuyén dung luc luong bao vé la nguoi da co thoi gian
cong tac trong luc lugng Cong an nhan dan va Quéan doi nhan dan nay da phuc
vién.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 7. Chire nang, nhiém vu cia nhan vién bao vé

I. Tham muu gitp Nha trudong xay dung va to chic thuc hién ndi quy, ké
hoach céng tac bao vé; Bao dam an ninh, trat ty, an toan co quan; trién khai cac
yéu cau cong tac bao vé theo chi dao, huéng dan cuia co quan cé tham quyeén.

2. Thuc hién cédc bién phap nghiép vu theo quy dinh cta phap luat va huéng
dan nghiép vu bao vé cia luc luong Céng an dé phong ngira, phat hién va ngan
chan nhiing hanh vi vi pham phap luét, vi pham ndi quy bao vé co quan; Kip thoi
dé xuat véi cac don vi duoc phén céng quan ly truc tiép dé co bién phap xu ly.

3. Thuong truc tai cong chinh 24/24 gio dé theo dai tinh hinh ra vao cong,
hudng dan khach dén lién hé cong tac, nhic nhd moi nguoi chdp hanh cac quy dinh

khi dén lam viéc, hoc tap tai Trudng.
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4. Thuc hién nghiém viéc chép hanh Luat giao thong duong bd khi chay xe
trong khuon vién Nha truong va co trach nhiém ghi nhan nhimg truong hop vién
chtre, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién, hoc sinh vi pham Luét giao thong duong
bo nhu: chd qué sé ngudi quy dinh, khong doi mii bao hiém khi chay xe, chay qué
tbc do quy dinh, lang lach trong khuén vién Truong, nhiing trudng hop déu xe
khoéng ding noi quy dinh.

5. Co trach nhiém phdi hop cung cac don vi trong Truodng, luc lugng chire
nang (Cong an), Ban t6 chirc céc su kién de gop phan giir gin an ninh, trat tu nhu:
Lé Khai giang nam hoc, hop mat truyen théng nhan ngay Nha giao Viét Nam
(20/11), L& bé giang va trao bang tot nghiép...; Cac budi mittinh, sinh hoat truyén
théng, hoat dong ngoai khéa... do cdc don vi chuc nang thudc Truong duoc phan
cong phu trach t6 chuec.

6. Thuong xuyén tuan tra bao quat toan khu vuc thudéc pham vi quan ly cua
Truong; kiém tra, kiém soat nguoi ngoai vao Trudng khi khéng co yéu cau cong
tac; giam sat, truc tiép kiém soat nguoi ra vao Nha truong. Khi xay ra cac vu viée
c6 lién quan dén an ninh, trit ty va an toan co quan, phai td6 chic bao vé hién
trrong, bao vé tai san cua co quan, cap ciru nan nhan va bdo ngay cho co quan
cong an gan nhit.

7. Thuc hién céc quy dinh vé cong tac phong chay, chita chay; Van hanh
thanh thao, thao tac nhanh, xu ly kip thoi khi ¢co su cb xay ra, biét bao dudng va
sta chita hu hong thong thuong cac thiét bi phong chay chita chay. Phong chong
va phat hién kip thoi cac hién tugng chay nd dé xur ly ngay, dong thoi thong bao
cho cac co quan c6 chire nang phdi hop giai quyét kip thoi. Chu dong phat hién,
phong chong cac hanh vi pha hoai hodc de doa pha hoai co s¢ vat chat, tai san cua
Nha truong.

8. Lam nong cdt trong phong trao toan dan bao vé an ninh Té qubc trong co
quan va xay dung co quan an toan vé an ninh trat tu.

9. Phdi hop voi Cong an Phuong, noi don vi dong trong cong tac nam tinh
hinh, bao dam an ninh, trat tu, an toan co quan; Dé xuat Nha truong xay dung Noi
quy bao vé co quan, ké hoach, bién phép phong, chéng t6i pham va céac hanh vi vi
pham phap luat khac trong co quan.

10. Thuc hién cac quy dinh vé quan ly v khi tho so, cong cu ho tro, vat liéu
nd, chét dé chay, chét doc hai (néu co).

11. Phéi hop véi cac don vi chire ning trong Nha truong thudng xuyén tuyén
truyén, phé) bién phap luat cé lién quan nhdm nang cao y thirc canh giac cho moi
nguoi; huong dan céac don vi thudc Truong tich cuc tham gia bao vé an ninh, trét

tu, an toan trong co quan.

|8}



12. Thuc hién nhitng nhiém vu cu thé khac dé bao vé co quan do Hiéu truong
Nha truong giao theo ding quy dinh cua phap luat.

Diéu 8. Quy dinh thoi gian lam viée

Nhén vién bao vé Trudong Dai hoc Tra Vinh lam viéc theo hinh thirc mot
ngay lam viéc, mot ngay nghi goi la ca truc (M6i ca truc la 24 gio, bat dau nhén
ca truc tir 6 gio sang hom trudc va ban giao vao 6 gio sang hom sau). Tuy nhién,
tly vao tinh hinh thuc té, co thé hoan doi, diéu chinh ca truc nhung phai dam bao
quyén loi ctia nhan vién bao vé theo quy dinh.

Diéu 9. Quyén han ciia nhan vién bio vé

I. Kiém tra, don déc cac bd phan, don vi va cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong, hoc vién, sinh vién, hoc sinh thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé an
ninh, trat tu va ndi quy bao vé co quan.

2. Trong khi lam nhiém vu, dugc kiém tra gidy to, hang hoa, phuong tién ra
vao Truong, néu cé dau hiéu vi pham phép luét hoac vi pham ndi quy cua Nha
truong.

3. Tién hanh cong tac xac minh nhiing vu, viéc xay ra ¢ co quan theo tham
quyén duogc Hiéu truong Nha truong giao hodc theo yéu cau cla co quan Cong an
6 tham quyén.

4. Tir chéi thuc hién cac yéu cau trai phap luat trong khi thi hanh nhiém vu,
bao vé va phai bao céo co quan chuc nang dé xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Nghia vu ciia nhan vién béo v¢é

1. Bao vé tai san va giit gin uy tin ctia Nha truong, cong chuc, vién chuec,
nguoi lao dong va nguoi hoc.

2. Tén trong phap luat, chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh cua Nha
trrong va Nganh gido duc.

3. Thuc hién ding nhiém vu dugc phan cong, thuc hién nép soéng vin hoa
noi cong so. Khong hut thude, udng ruou, bia trong thoi gian lam viée.

4. Phai c6 mit dung noi lam viéc dugc quy dinh dbi v4i nhan vién bao vé
trong thoi gian quy dinh cua ca truc.

5. Trong ca truc néu dé tai san ciia co quan bi pha huy, mat trong pham Vi
bao vé ctia nhan vién nao thi nhan vién do phai chiu hoan toan trach nhiém. Boi
thudng vi pham vé vat chét: bdi thuong gid tri tai san trong truong hop dé ké gian,
ké trdm cap hozc pha hoai. Truong hop khong phat hién kip thoi cac truong hop
mat mat tai san, Td trudng Td bao vé cling céc ca nhén co lién quan phai chiu trach
nhiém theo quy dinh ctia Nha truong va quy dinh cua phap luat.



6. Sau budi lam viéc, budi hoc nhan vién bao vé ¢o trach nhiém kiém tra
toan by cac phong lam viéc, phong hoc, néu phat hién nhimng sai sot nhu: khong
khoa ctra phong; khong tat cac thiét bi dién (diéu hoa, may vi tinh, quat, bong
den,...) thi phéi c6 bién phap khac phuc kip thoi dé dam bao an toan, phai lap bién
ban ghi nhan va thong bao cho don vi xur ly.

7. Bat hé thong dén chiéu sang phuc vu cong tic bao vé ban dém tir 18 gio
00 phat hom trudce va tat vao ltc 5 gior 00 phut sang hém sau.

8. Thuc hién viéc dong va md cua chinh theo gio quy dinh: Sang mo cua
vao lac 5 gio 00 phut, dong cua vao luc 22 gio 00 phut. Chi mo cira ngoai gio quy
dinh khi ¢é nhiing truong hop déc biét va phai dugc ghi nhan lai.

9. Chiu trach nhiém theo déi man hinh ctia hé thong camera dé kip thoi xur Iy
nhimg truong hop bat thuong.

Piéu 11. Trach nhiém cia T6 truéng va Pho To truéng To bao vé

I. To truong co trach nhiém sau:

a. Quan ly cac thanh vién trong T6.

b. Thuc hién day du cac ché do cong tac, ché do thong tin béo céo, ghi chép
s6 truc, cap nhat tin tire thuong xuyén vé nhan vién dugc phan céng phu trach truc
tiép dé téng hop rut kinh nghiém. Lap phuong an chi tiét tai cac muc tiéu can bao
v€, phan cong lich truc theo tung ca, don dbc thanh vién trong T6 thuong xuyén
tuan tra canh gac ban dém that nghiém tuc.

c. Thuc hién viéc cham cong, cham gio ting ca, dé nghi thanh toan gid lam
thém cho thanh vién trong T6 theo ding quy dinh.

d. Xu ly kip thoi nhitng cong viéc co lién quan dén cong tac bao vé, cong
tac phong chay chira chay; Thay mat don vi quan ly kiém tra, kiém soat viéc chap
hanh ky luat, 1ap bién ban vi pham cta timg nhan vién thudc tham quyén quan 1y;
Pé xuét thay doi, thuyén chuyén hodc chdm dut hop dong lao dong khi xét thay
nang luc cong tac khong dap Ung yéu cau, vi pham nhiéu lan, biéu hién khong
trung thuc.

e. Truyén dat kip thoi y kién chi dao cua Lanh dao cho thanh vién T6. To
chtic hop dé danh gia tinh hinh va trién khai cong viéc mdi thang 01 1an hodc co
nhimg truong hop dot xuat.

f. Thuong xuyén gap g, trao doi vdi thanh vién trong T dé ndm bat tam
tu, tinh cam va tinh hinh céng viéc sau dé bao céo véi lanh dao khi cé nhiing van

dé buc xuc.



g. Thuong xuyén kiém tra cac muc tiéu dé nam bat va xu ly kip thoi nhimg
su viéc co lién quan dén cong tac chuyén mon.

2. Dbi voi Pho 6 truong To bao vé: La nguoi gitp viée cho T truong va
thay mat To trudng dé giai quyét cac cong viée khi duoc Té trudng uy quyén hodc
véng mat.

Piéu 12. Yéu cau khi thwe hién nhiém vu

1. Miac dong phuc do Truong trang bi.

2. Néu cao y thirc canh giac va tinh than trach nhiém khi lam nhiém vu,
dam bao nghiém tuc, lich su, nha nhan, tan tinh, chu dao.

3. Khi lam nhiém vu bao vé ca dém phai thuc va tuan tra lién tuc.

4. Khi ¢6 biéu hién bat thuong vé trat tu tri an phai bao cho lanh dao don
vi phu trach quan ly truc tiép biét dé c6 bién phap xur ly.

Chuong 111
CHE PO, CHINH SACH, TRANG BI PHUONG TIEN
VA KINH PHi HOAT PONG CUA NHAN VIEN BAO VE

Pidu 13. Ché d§, chinh sach d6i véi nhan vién bio vé

1. Ché do, chinh sach cua nhan vién bao vé do Hiéu truéng Nha trudng
quyét dinh thong qua hop dong lao dong trén co sé quy dinh cua phap luat.

2. Nhan vién bao vé khi hét thoi han thir viéc, duoc danh gia dat yéu cau
thi dugc xem xét ky hop dong khéng xac dinh thoi han va duge huong luong, cac
quyén loi, ché do, chinh sach theo quy dinh cua phép luat va quy dinh trong Quy
ché chi tiéu ndi bo cuia Nha truong.

3. Nhan vién Té bao vé duoc hudng cac ché do theo Quy ché chi tiéu noi
bo Trudong DPai hoc Tra Vinh. Riéng nhan vién bao vé thudgc cac don vi co ngué)n
kinh phi doc lap thi dugc huong theo hop déng lam viéc va Quy ché chi tiéu ndi bo
cua don vi.

Pidu 14. Trang bi phwong tién doi véi nhin vién bio vé

1. Nhan vién bao vé Nha truong duoc cép trang phuc, trang bi va su dung
vii khi tho so, cong cu ho tro theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhan vién bao vé Nha truong duoc cap gidy chimg nhan, trang bi bién
hiéu, bang chuc danh va cac phuong tién can thiét khac theo quy dinh dé phuc vu

cong tac bao vé.



3. PBuogc su dung cac trang bi, phuong tién va quan ly, s dung trang bi
phuong tién theo quy dinh chung cua Bd Cong an.

Piéu 15. Kinh phi hoat dong ciia nhin vién béo vé

Kinh phi hoat dong cua nhan vién bao vé Nha truong duge bao dam chung
trong kinh phi hoat dong thuong xuyén cua don vi va duoc ap dung trong Quy ché
chi tiéu ndi bd cua Truong.

Chuong 1V
KHEN THUONG, KY LUAT, TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Ché dd khen thuwong, ky luét

I. Ca nhan hodc tap thé To bao vé co thanh tich xuat sic trong cong tac bao
vé an toan, an ninh trat tu, hodc co thanh tich dot xuat duoc dé nghi khen thuong
theo quy dinh.

2. Ca nhan hoac tap thé T6 bao vé loi dung nhiém vu, quyén han bao vé dé
thuc hién cac hanh vi vi pham phép luat thi tiy theo tinh chat, mirc dé vi pham sé&
bi khién trach tir ky luat dén cham dut hop dong lao dong trudce thoi han. Pong
thoi ¢6 thé dé nghi co quan ¢6 tham quyén xur 1y theo ding quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Hiéu lwe thi hanh

I. Truong cac don vi thudée Truong co trach nhiém trién khai dén toan thé
cong chire, vién chure, nguoi lao dong va nguoi hoc trong Nha truong dé thuc hién
ding noi dung Quy dinh nay.

2. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay25 thang 10 nam 2016.
Trong qua trinh thuc hién, néu cé van dé phat sinh, tuy vao tinh hinh thuc té,
Phong Hér/m/cl-uifnh — T6 chire s& tham muu cho Hiéu trudng dé bd sung, chinh stra
phii hop.#

HIEU TRUONGZ
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